
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN TRỰC NINH 

 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Số:        /UBND-TP       Trực Ninh, ngày      tháng 01  năm 2022 

V/v gửi mẫu dấu, chữ ký, chức danh 

để phục vụ việc chứng nhận lãnh sự 

và hợp pháp hóa lãnh sự 

 

 

Kính gửi:  

- Phòng Tư pháp; 

- UBND các xã, thị trấn liên quan. 
 

 Thực hiện Nghị định số 111/2011/NĐ-CP ngày 05/12/2011 của Chính phủ 

về chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hóa lãnh sự. Để kịp thời cập nhật mẫu con dấu, 

chữ ký và chức danh của người có thẩm quyền ký cấp, chứng thực, chứng nhận 

giấy tờ, tài liệu của UBND xã, thị trấn khi có thay đổi, bổ sung; UBND huyện 

yêu cầu: 

 1. UBND 08 xã, thị trấn có thay đổi, bổ sung chức danh Phó Chủ tịch 

UBND xã, thị trấn trong năm 2021 và tháng 01 năm 2022, gồm: thị trấn Cổ Lễ, 

Ninh Cường; xã Trực Tuấn, Trực Cường, Trực Đạo, Trực Thanh, Trực Thuận, 

Trực Hưng.  

 - Tập hợp mẫu con dấu, chữ ký và chức danh của người có thẩm quyền ký 

cấp, chứng thực, chứng nhận giấy tờ, tài liệu của UBND xã, thị trấn (Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch UBND) vào Văn bản giới thiệu mẫu chữ ký, con dấu và chức danh 

(theo mẫu đính kèm). 

 - Văn bản giới thiệu mẫu con dấu, chữ ký và chức danh của người có thẩm 

quyền được lập thành 04 bản chính, được đóng dấu và ký trực tiếp (không sử 

dụng bản phô tô) gửi về Phòng Tư pháp trước ngày 21/01/2022. 

 2. Phòng Tư pháp: Tập hợp Văn bản giới thiệu mẫu con dấu, chữ ký và 

chức danh của người có thẩm quyền của UBND các xã, thị trấn có liên quan gửi 

về UBND tỉnh, Cục Lãnh sự - Bộ Ngoại giao, Sở Ngoại vụ Thành phố Hồ Chí 

Minh theo quy định./. 
 

Nơi nhận: 
- Như kính gửi; 

- Lãnh đạo UBND huyện; 

- Cổng Thông tin điện tử huyện; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

Hà Quang Vinh 
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